
ПОЛИТИКА 
в отношении обработки персональных данных  

 
 
Назначение и область применения 
Настоящая Политика определяет подход ООО «Инновейтив Лаб» (далее – Оператор, Общество) к 
обработке и защите персональных данных (ПДн), включая категории обрабатываемых ПДн, цели, 
правовые основания, права субъектов ПДн, меры защиты, порядок передачи, сроки хранения, порядок 
реагирования на инциденты, а также порядок изменения Политики. 
Политика является общедоступным документом и подлежит размещению в сети Интернет на 
официальном сайте Оператора.  
Политика применяется ко всем случаям обработки ПДн Обществом, включая обработку в 
информационных системах персональных данных (ИСПДн) и без использования средств автоматизации. 
 
  
Термины и определения 
Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определённому или 
определяемому физическому лицу.  
Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий с ПДн (с 
использованием средств автоматизации или без). 
Субъект персональных данных – физическое лицо, к которому относятся ПДн. 
Оператор – юридическое лицо, организующее и (или) осуществляющее обработку ПДн, определяющее 
цели и состав ПДн и действия с ними.  
ИСПДн – информационная система персональных данных (совокупность ПДн в базах данных и 
обеспечивающих их обработку ИТ и ТС).  
Инцидент безопасности ПДн (внутренний термин) – событие или совокупность событий, которые 
привели или могут привести к нарушению конфиденциальности, целостности или доступности ПДн (в 
т.ч. утрата, уничтожение, изменение, блокирование, копирование, неправомерное предоставление / 
распространение / доступ). 
Инцидент, подлежащий уведомлению уполномоченного органа, – факт неправомерной или случайной 
передачи (предоставления, распространения, доступа) ПДн, повлёкший нарушение прав субъектов ПДн.  
 
 
Принципы обработки персональных данных 
Оператор обрабатывает ПДн на законной и справедливой основе, ограничивая обработку достижением 
конкретных, заранее определённых и законных целей; не допускается обработка, несовместимая с 
целями сбора.  
Оператор стремится обеспечивать минимизацию ПДн, точность и актуальность данных, а также 
хранение не дольше, чем это требуется целями обработки и требованиями законодательства.   
 
 
Цели обработки персональных данных 
Оператор осуществляет обработку ПДн в целях, связанных с ведением деятельности Общества, включая: 

• управление трудовыми отношениями и исполнение обязанностей работодателя;  



• подбор персонала;  
• заключение и исполнение гражданско-правовых договоров с физическими лицами/ИП;  
• заключение и исполнение договоров с юридическими лицами и взаимодействие с их 

представителями;  
• выполнение обязанностей по предоставлению отчётности и взаимодействию с госорганами и 

фондами, ведение претензионно-судебной работы и защита прав и законных интересов 
Общества;  

• обеспечение функционирования официальных сайтов и цифровых сервисов Общества, 
обработка обращений через формы обратной связи, сбор и анализ статистики работы сайтов и 
пользовательского взаимодействия;  

• информационное взаимодействие и продвижение услуг Общества, включая направление 
информационных и маркетинговых сообщений (при соблюдении требований закона).   
 
 

Правовые основания и условия обработки 
Обработка ПДн допускается при наличии правового основания, в том числе когда обработка 
необходима для исполнения договора, для выполнения обязанностей, возложенных законом, или на 
основании согласия субъекта (в случаях, когда согласие требуется).  
Согласие на обработку ПДн: 

• даётся свободно, своей волей и в интересах субъекта; 
• должно быть конкретным, предметным, информированным, сознательным и однозначным; 
• оформляется отдельно от иных документов/информации, которые подтверждает/подписывает 

субъект (если иное не установлено федеральным законом); 
• может быть дано в любой форме, позволяющей подтвердить факт его получения (если законом 

не установлена письменная форма).  
Маркетинговые коммуникации (прямые контакты средствами связи с потенциальным потребителем) 
осуществляются только при предварительном согласии субъекта; по требованию субъекта такая 
обработка прекращается немедленно.  
Если Оператор осуществляет распространение ПДн (например, публикацию фото / материалов, 
содержащих ПДн, для неограниченного круга лиц), такое распространение допускается только при 
соблюдении требований ст. 10.1 152-ФЗ и при наличии отдельного согласия “для распространения”, 
оформленного с учётом требований, утверждённых Роскомнадзором.  
 
 
Категории субъектов и категории персональных данных 
Категории субъектов ПДн включают (укрупнённо): соискателей, работников, бывших работников, лиц, 
связанных с трудовыми отношениями работников, физических лиц-контрагентов, представителей 
контрагентов, внештатный персонал/подрядчиков, пользователей цифрового взаимодействия (в т.ч. 
пользователей сайтов), посетителей объектов, участников судебных процедур и иные категории в рамках 
целей обработки. 
Категории ПДн (укрупнённо) включают: базовые идентификационные данные, контактные данные, 
документальные данные, служебные и цифровые идентификаторы (в т.ч. IP-адреса и технические 
идентификаторы), профессиональные/квалификационные данные, данные, связанные с трудовыми 
отношениями и ГПД, финансовые/расчётные и налоговые/страховые данные, данные воинского учёта, 
изображения физического лица (не используемые для биометрической идентификации), а также иные 
данные, предоставленные субъектом в рамках конкретной цели обработки. 



Специальные категории ПДн и биометрические ПДн в понимании ст. 10–11 152-ФЗ Оператором, как 
правило, не обрабатываются, за исключением случаев, прямо предусмотренных применимым 
законодательством (например, при исполнении обязанностей работодателя). 
 
  
Порядок сбора, обработки, хранения и использования 
Оператор получает ПДн: 

• непосредственно от субъектов (в т.ч. через кадровые процедуры, договоры, формы обратной 
связи и иные каналы взаимодействия); 

• от третьих лиц – в случаях, предусмотренных законом и/или договором, и при наличии 
правового основания (например, от контрагентов в части представителей; от рекомендателей – 
при подборе). 

При сборе ПДн Оператор предоставляет субъекту информацию в объёме, предусмотренном законом, 
по запросу субъекта.  
 
 
Локализация и трансграничная передача 
При сборе ПДн граждан РФ Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение и извлечение ПДн с использованием баз данных, находящихся на территории РФ.  
Оператор, как правило, не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 
В случае принятия решения об осуществлении трансграничной передачи Оператор обязуется до начала 
такой передачи выполнить требования законодательства, включая направление уведомления о 
намерении осуществлять трансграничную передачу в порядке, действующем с 01.03.2023.  
 
 
Передача персональных данных третьим лицам и поручение обработки 
Оператор вправе передавать ПДн третьим лицам (получателям) при наличии правового основания и в 
объёме, необходимом для достижения целей обработки, включая передачу в государственные органы и 
организации в случаях, предусмотренных законом, а также контрагентам (в части их представителей) при 
исполнении договоров. 
Если обработка ПДн поручается третьему лицу (обработчику), Оператор обеспечивает заключение 
договора и (или) включение условий в основной договор, где фиксируются цель/объём поручения, 
категории ПДн и субъектов, операции с ПДн, конфиденциальность и требования к мерам защиты. 
Оператор может передавать персональные данные государственным органам, контрагентам, 
подрядчикам и иным лицам при наличии правовых оснований и в объёме, необходимом для 
достижения целей обработки. 
Сведения о конкретных получателях персональных данных предоставляются субъекту персональных 
данных по его запросу в объёме и порядке, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации. 
 
 
Меры безопасности персональных данных 
Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты ПДн 
от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, 
предоставления, распространения и иных неправомерных действий.  



При построении системы защиты ПДн Оператор учитывает требования к защите ПДн в ИСПДн (ПП № 
1119), состав и содержание мер по приказу ФСТЭК № 21.  
С учётом применимости и без раскрытия избыточных сведений о системе защиты, меры могут включать: 
разграничение прав доступа по ролям, идентификацию и аутентификацию, регистрацию событий 
безопасности, антивирусную защиту, резервное копирование и восстановление, контроль выгрузок, 
меры физической безопасности и обучение персонала.  
 
 
Права субъектов персональных данных и порядок их реализации 
Субъект ПДн имеет право на получение информации об обработке его ПДн, требование 
уточнения/блокирования/уничтожения, отзыв согласия (когда применимо), а также обжалование 
действий (бездействия) Оператора.   
Оператор предоставляет сведения субъекту в течение 10 рабочих дней с даты обращения, если иной 
срок не установлен законодательством РФ (с возможностью продления не более чем на 5 рабочих дней 
при мотивированном уведомлении).  
Оператор вправе запросить сведения для подтверждения личности субъекта или полномочий 
представителя в объёме, необходимом для идентификации.  
Контактный канал для обращений субъектов указаны в конце Политики в разделе «Сведения и контакты 
Оператора». До определения отдельного канала обращения могут направляться по юридическому 
адресу Оператора. 
 
 
Сроки хранения и уничтожение персональных данных 
Сроки хранения ПДн определяются целями обработки и требованиями законодательства и не могут 
превышать сроки хранения соответствующих документов, если такие сроки установлены.   
Оператор прекращает обработку и обеспечивает уничтожение или обезличивание ПДн при достижении 
целей обработки, утрате необходимости, истечении сроков хранения, отзыве согласия (если нет иных 
оснований), либо при выявлении неправомерной обработки.   
Уничтожение ПДн выполняется способами, исключающими восстановление; подтверждение 
уничтожения осуществляется в соответствии с требованиями приказа Роскомнадзора № 179.   
 
 
Реагирование на инциденты и утечки персональных данных 
Оператор принимает меры по выявлению, локализации, устранению последствий и предотвращению 
повторного возникновения инцидентов безопасности ПДн. 
При установлении факта инцидента, подлежащего уведомлению уполномоченного органа 
(неправомерная/случайная передача ПДн, повлёкшая нарушение прав субъектов), Оператор 
обеспечивает уведомление: 

• в течение 24 часов – об инциденте, предполагаемых причинах и вреде, мерах по устранению 
последствий и о контактном лице для взаимодействия; 

• в течение 72 часов – о результатах внутреннего расследования и о лицах, чьи действия стали 
причиной инцидента (при наличии).  

Взаимодействие с уполномоченным органом и учёт информации об инцидентах осуществляются в 
рамках порядка, установленного приказом Роскомнадзора № 187.  
 
 



 
 
Использование файлов cookie и технологий веб-аналитики 
Общество использует файлы cookie и иные аналогичные технологии для обеспечения 
функционирования интернет-ресурсов, повышения удобства их использования, обеспечения 
информационной безопасности, а также анализа посещаемости и пользовательских сценариев. 
Файлы cookie представляют собой небольшие текстовые файлы, которые сохраняются на устройстве 
пользователя при посещении интернет-ресурсов Общества и позволяют распознавать устройство 
пользователя, запоминать его настройки и действия на сайте. 
Категории используемых cookie: 
Строго необходимые cookie 
Общество использует строго необходимые cookie, обеспечивающие: 

• корректную работу интернет-ресурсов; 
• навигацию и использование основных функциональных возможностей; 
• обеспечение информационной безопасности; 
• сохранение пользовательских настроек и технических параметров сессии. 

Использование строго необходимых cookie осуществляется без получения отдельного согласия 
пользователя, поскольку такие cookie необходимы для предоставления доступа к интернет-ресурсам и 
их функционирования. 
Аналитические, рекламные и иные дополнительные cookie 
Общество может использовать аналитические, рекламные и иные дополнительные cookie и аналогичные 
технологии (включая технологии веб-аналитики, пиксели, локальные хранилища браузера и иные 
технические идентификаторы) в целях: 

• анализа посещаемости интернет-ресурсов; 
• оценки эффективности структуры страниц и пользовательских сценариев; 
• улучшения содержания и функциональности интернет-ресурсов; 
• оценки эффективности размещения информации, включая информацию о вакансиях, услугах и 

проектах Общества; 
• проведения маркетинговых и коммуникационных мероприятий. 

Такие cookie и технологии используются Обществом только при наличии согласия пользователя, 
выраженного посредством выбора соответствующих настроек cookie в интерфейсе уведомления 
(баннера) на интернет-ресурсах. 
На момент публикации настоящей Политики Общество может не использовать отдельные категории 
дополнительных cookie или технологий веб-аналитики. 
При их внедрении Общество обеспечивает соблюдение требований законодательства и настоящей 
Политики. 
Управление использованием cookie 
Пользователь вправе в любое время изменить ранее предоставленное согласие на использование 
дополнительных cookie посредством интерфейса настроек cookie. 
Кроме того, пользователь может ограничить или отключить использование cookie в настройках 
используемого браузера. 
В этом случае отдельные функции интернет-ресурсов могут работать некорректно. 
Срок хранения cookie 



Срок хранения файлов cookie определяется их назначением и не превышает разумных сроков, 
необходимых для функционирования интернет-ресурсов и анализа их работы. 
 
 
Сбор персональных данных с использованием интернет-ресурсов Общества 
При сборе персональных данных посредством интернет-ресурсов Общества (включая формы обратной 
связи, формы отклика на вакансии, формы регистрации и иные электронные формы) Общество 
обеспечивает информирование субъекта персональных данных об обработке его персональных данных. 
Для этих целей на соответствующих страницах интернет-ресурсов размещается ссылка на настоящую 
Политику. 
В случаях, когда обработка персональных данных осуществляется на основании согласия субъекта 
персональных данных, предоставление таких данных через электронные формы может сопровождаться 
выражением согласия субъекта персональных данных на их обработку, в том числе посредством 
проставления соответствующей отметки (чек-бокса) или совершения иного действия, подтверждающего 
ознакомление с Политикой и согласие на обработку персональных данных. 
Обработка персональных данных может осуществляться на основании согласия, выраженного через 
интерфейс, либо на иных законных основаниях (обращение субъекта, преддоговорное взаимодействие 
и т.п.) 
 
 
 
Сведения и контакты Оператора: 
Оператор: ООО «Инновейтив Лаб»  
ОГРН: 1147746653185 
Адрес: 115054, г. Москва, вн.тер.г. муниципальный округ Замоскворечье, наб. Озерковская, д. 48-50, стр. 
2, помещ 1/П 
Контактная электронная почта для обращений субъектов: info@inplab.ru 
 


